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no pasaran Concentración sera baja alNota: cuando se tenga

term¡no de su vigencia.

tcactones en

VIGENCIAS: AI = ARCHIVO DE TRAMIf€; AC = ARCI]IVO DT CONCTNIRACIÓN

cLAstf rcActóN Dt LA rNroRMAcróN: p 
= 

pu8r-tcA; R = RtstRvADA c = coNF|DENC|AL

SERIE DOCUMENTAL
VIGE ACCESO CNICAS DE SI :rEccróN

t AC BAJA CONSERVAR MUESTREO

1. [E6l LrGsucróN
1,1 Disposiciones Lesales en Materia X X D.V 10 X X

7.2 Leyes x x D.V B X x
1.3 Códieos x X D.V 10 x x
L,4 Decretos X X D.V 10 x x
1.5 Reslamentos x x D.V 10 x
1.6 Acuerdos Generales x X D.V 10 x x
L.7 Circu lares X X 10 X x

1.8
lnstrumentos Jurfdicos Consensuales (Convenios, Bases de Colaboración,

Acuerdos, Etc.)
X X D.V 10 x

1.9 Resoluciones x D.V 10 x x
1.10 Diario y Periódico Oficiales Federal y Estatal (Publicaciones en el) x D,V 10 x x
t.tL Normas Oficiales Mexicanas X x B x
L.12 Comités y Subcomités de Normalización x x 10 x x

sEcctÓN
A :CNICAS DE SI LECCIÓN

.A F ITCYDCA

2. AJUR ASUNTOS JURIDICOS

2.L Disposiciones iurfdicas en materia X D.V, 10 x X

2.2 Registro y certificación de firmas X X 2 10 x X

2.3 Registro y certificación de firmas acreditadas ante la dependencia
X x

2 10 x x

2.4 Actuac¡ones v representaciones en materia legal x X 2 10 x X

2.5 Asistencia, consulta y asesorfas x 2 10 x x

2.6 Juicios contra la dependencia x x 2 10 X x
2.7 Juicios de la dependencia x X 2 10 X

2.8 Amparos X X 2 10 x
2.9 Desfalcos, peculados, fraudes, cohechos x X 2 10 x x
2.to Notificaciones X 2 10 X X

2.!L Delitos y fallas X X 2 10 x x
2.t2 Derechos humanos X X 2 10 X X

crrrrÁrr §FAIF nñrl lñrEf\lT^l ACCESO ICAS DE SELECCI

I

sEccrÓN
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(En proceso)
VIGENCIAS: AT = ARCHIVO DE TRAMIfE; AC = ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

crAsrFrcActóNDErArNtoRMAcróil:p=puBt-rcA;R=RESERVADA;c=coNttDtt'tctat

3.1 Disposiciones en materia de programación x D.V 10 x x
3.2 Registro programático de proyectos especiales x X 2 10 x x

3.3 Pro8ramas operativos anuales x 2 10 x x
3.4 Disposiciones en materia de organización x D.V 10 x X

3.5 lntegración y dictaminación de manuales de organización x 2 10 X X

3.6
lntegración y dictaminación de manuales, normas y lineamientos, de procesos y
procedimientos x 2 10 X X

3.7 xDesconcentración de funciones X 2 10 x
3.8 xDisposiciones en mater¡a de presupuestación x D.V L0 x

EIIETIilT

I

4.1 10 x xDisposiciones en materia de recursos humanos x x D.V.

4.2 xExpediente único de personal (vac,,altas y bajas al IMSS) x D.V. lndef.

4.3 Nómina de pago de personal x x ) 10 x x
4.4 Reclutamiento y selección de personal x z 10 X X

4.5 ldentificación y acreditación de personal x ) 10 x X X

4.6 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc) X
2 10 X

x

4.7 Control disc¡pl¡nar¡o* * X 10 X2 x
4.8 Descuentos** X x 2 10 x
4.9 Estfmulos y recompensas** x x 2 10 X x
4.10 Productividad en el trabaio** x 2 10 X

4.LL F¡l¡ac¡ones al IMSS** x 2 10 x

4.72 Control de prestaciones en mater¡a económica (FONAC, SAR, Seguros. Etc)** X
x 2 10 X

x

4.13 Programas de retiro voluntario** x 2 10 x

4.t4 Relaciones laborales (comisiones mixtas, STHC, condiciones laborales)
2 10 x

Xx

4.15
Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas

administrativas. * i x
2 10 x x

4.76 Censo de personal x 2 10 x
4.17 Expedición de constancias y credenciales x 2 10 x x
4.18 Servicio profesional de carrera X 2 10 X X

D@EEI@I@nIIITGTEITEEET'NIIITIIII
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(En proceso)

se refiere a documentos que no forman parte del exped¡ente único de personal

transferirán al Archivo de Concentración.

VIGENCIASI Af = ARCHIVO DE TRAMIIE; AC = ARCHIVO DE CONCENTRACÚN

ctAstf tcActóN oE tA tNroRMActóNr p 
= 

puBLtcAj R = RtsERvADA; c = coNHDENctAL

VIG NCIA uccró¡¡
A F AT AC P CONSERVAR

s¡cclór'l

RECURSOS FINANCIEROS

x x D.V 10
5.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental

X

5.2 x 2 10 x xGastos o egresos por partida presupuestal

X 2 10 x x5.3 lngresos

x 2 10 X xq¿ Libros contables
X 2 10 x5.5 Registros contables {glosa}

5.6 Esquemas de financiamiento x 2 10 x x

5.7 Asignación v optim¡zac¡ón de recursos financieros X 2 10 x x
5.8 Créditos concedidos x 6 indef, x
5.9 Cuentas por liquidar (proveedores) x 2 10 x X

5.10 Transferencias de presupuesto x 2 10 x x

5.11 Ampliaciones de presupuesto x 2 10 x X

5.L2 Reg¡stro y control de pólizas de egresos X 2 10 x x
5.13 Registro v control de pólizas de ingresos x 2 10 x x
5.14 Pólizas de diario x 2 10 x x

2 x5.15 Compras directas x 10 x
x 2 L0 x5.16 Control de cheques X

x5.L7 Conciliaciones x 2 10 x

x 2 10 x5.18 Estados financieros x
X 2 10 x xs.19 Auxiliares de cuentas

5.20 Estado del eiercicio del presupuesto x 2 10 x x
5.21 Fondo rotatorio x 2 10 X x
5.22 Pago de derechos x 2 10 x x

mÉ§ir..{fiI

sEcctÓN SERIE DOCUMENTAL
VAL-oRACróN VIG NCIA

A t AT AC R AJA CONSERVAR MUESTREO

6. RMAT RECURSOS MATERIALES

6.1
Disposiciones en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y

mantenimiento
X D.V x

X

6.2 Licitaciones, sarantfas, fianzas v depósitos. X D.V 10 X X x

Ii

SERIE DOCUMENTAL
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VA contable y su vigencia completa corresponderá a 12 años.

fn¡orces y cATAtoGos DE tNFoRMAoóN

CATÁLOGO DE DISPOSIC!ÓN DOCUMENTAT

(En proceso)

YIGTNCIAS: AT = ANCHIVO DE TRAMITE; AC = ARCHIVO DE CONCTNTRACIÓN

crAstflcAcróN DE rAtNFoRMActóN: p 
= 

puBt-tcA; R= RISERVADA;c = coNflDENctAt"

6.3 Adquisiciones D.V 10 x x x
6.4 Contratos x x D.V 10 X X

6.5 Resistro de oroveedores v contratistas x D.V 10 x x
6.6 Disposiciones y sistemas de almacenamiento v almacenes X D.V 10 x

6.7
Control de insumos y sistemas de almacenamiento (inventarios ffsicos, cardex,

reDortes v transferenciasl
x x 3 3 x x

6.8 Control y seeuimiento de obras y remodelaciones x x D.V 10 x x

6.9 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios x D.V 10 X x

7.r Disposlc¡ones en materla de servicios generales x D.V 10 x x
7.2 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)** x D.V 10 X x
7.3 Servicios de seguridad y vigilancia. ** x D.V 10 X X

7.4 Servicios de lavanderfa, limpieza, higiene v fumigación, *i X D.V 10 x X

7.5 Servicios de telefonfa y telefonía celular ++ X D.V 10 x X

7.6 Mantenim¡ento, conservación e instalación de mobiliario** x D.V 10 X X

x8.1 Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la dependencia x D.V 10 X

8.2 Desarrollo redes de comunicaciones de datos X D.V 10 X X

8.3 Disposiciones en materia de informática x D,V 10 x X

8.4 Seguridad informática x 3 3 x
8.5 Desarrollo de sistemas X D,V 10 x x
8.6 Automatización de procesos X 3 3 X x

8.7 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo*r x 3 3 X x

r g lil EEI re¡nnmrrr mrrr.ml
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comprobaclones egresos, valor y su v¡genc¡a completa corresponderá a 12 años.
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VIGENCIAS: AT = ARCHIVO OE TRAMITE; AC = ARCHIVO DE CONCENIRACIÓN

crAsrflcActóN DE LA rNroRMAcróN: p 
= 

puBLtcA; R : RTSERvADA; c =coNHoENctAr

9. ASA no¡rntrusmactÓN Y sERVtctos DE ARCHlvo

9.1 Disposiciones en materia de archivos y correspondencia X X D.V 10 x X

9.2 Correspondencia x 2 10 x x
9.3 Administración y servicios de otros centros documentales x 3 3 x x
9.4 lnstrumentos de control y consulta x D.V 10 x x
9.5 Manual de organización x D.V 10 X x
9.6 Valoración documental x D.V 10 X x

9.7 Capacitación ¡nterna y externa x D.V 10 x x

s¡cctótrl
VIGTI \¡ClA A ECNICAS DE S

F EAJA CONSERVAR MUESTREO

10. AUDI CONTROT DE AUDITORIA Y ACTIVIDADES PUBLICAS

10.1 Disposiciones en materia de control y auditoria x D.V 10 X x
L0.2 Programas v proyectos en mater¡a de control y auditoria X D.V 10 x x
10,3 Auditorias x 2 10 x x
to.4 Visitadurfas x 2 10 x x
10.5 Rev¡siones de rubros específicos x 2 10 x x
10.6 Sesu¡miento a la aplicación de medidas y/o recomendaciones X 2 10 x x
ro.t Participación en comités X x 2 10 x x
10.8 Queias y denuncias de actividades públicas x X 2 10 x x
10.9 Responsabilidades x x 2 10 x x
10.10 lnconformidades x X 2 10 x x
10.1 1 Actas de entrega - recepción X X 2 10 x X

BAJAAT AC R CONSERVAR MUESTREO

11. PIEP

X D.V 10 x77.L Sistemas de información estadfstica de la dependencia

X D.V 10 xt7.2 Sistema nacional de información estadística x

X D.V 10 x11.3 Normas de elaboración y actualización de la información estadfstica X

x 2 10 xLt.4 Producción y difusión de la información estadística

3 3 x X11.5 Desarrollo de encuestas (indica calidad)

x 2 10 x11.6 Grupo interinstitucional de información (comités) x

X 2 10 XLL.7 lnforme anual de labores x
X 2 10 X11.8 lnforme de eiecución x

(

SERIE DOCUMENIAL
N o

A t AT AC P c R

sEccrÓN SERIE DOCUMENTAL
V Vli NCIA ,l

A L F P c
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coNcENrRAcróirVIGENCIAS: AT =ARCHIVO DEfRAMIE; AC = ARCHIVO OE

ctAstFtcÁctóN DE LAtNFoRMActóN; p 
= PUBLtcA; R= RESERVADA; c= coNFIDEN(IAL

11.9 lnforme de gobierno x 2 10 x x
11.10 lndicadores X D.V. 10 x x

11.11 Modelos de organización x d.v. 10 x x

IVA
la

t2.t x d.v 10 x xDisposiciones en mater¡a de acceso a la información
L2.2 Unidades de enlace x 2 10 x x

X72.3 Comité de lnformación x x 2 10 x
x72.4 Solicitudes de acceso a la información x 2 10 x
x12.5 Portal de transparenc¡a x 2 10 x

x12.6 Comisión Estatal de Garantfa de Acceso a la lnformación Pública (CEGAIP) x 2 X

rII

13.1 x xDisposiciones de activo f'rjo x d.v 10

13.2 x xlnventario físico de bienes muebles x d.v 10

13.3 10 x xlnventario físico y control de bienes muebles x d.v
t3.4 2 10 x xControl y distr¡bución de bienes muebles*t x
13.5 3 3 x xControl de parque vehicularrt x
13,6 Vales de combustible** x 3 3 x x

t3.7 Control del parque informático** x 3 3 x x

comprobaciones de egresos, tendrá valor contable y su vigencia completa corresponderá a 12 años.

SECCIÓN ENTAL
V IN ACCESO Tf

F AT AC c R BA]A CONSERVAR

14. CES CALIDAD Y EDUCAqÓN EN SALUD

L4.t
Normas y estándares para la formación, capacitación y actualización de

recursos humanos
d.v x

((

sEcctÓN SERIE DOCUMENTAL
)N VI :NCIA A( )

F AT AC c BAJA MUESTREO

1.2: TAIP

10

vt6Et ]A 'lvt
sEccrÓN

AC R BAJAA AT

.3. PABMI

VIGENCIA LICCIÓN

P

B

t ((



*,\tffi P.Prs*! 
I {t} w{:{tk.*rrÍa+

lruo¡ces y cnrÁlocos DE lruronv¡Rc¡ótu

cnrÁloeo DE Drspos¡c¡óru DocUMENTAL

VIGENCIA5: AI = ARCHIVO DE IRAMIIE; AC = ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

crAstrrcAcróN oE LA rNFoRMActóN: p 
= 

puBucAj R= R€SERVADA; c = coNFtDENctAr

t4.2
Programas y proyectos sobre desarrollos educativos en salud, guías clfnicas y

medicina basada en evidencias
x d.v 3 x x

L4.3 Educación continúa para profesionales de la salud x 3 X x x
L4.4 lnvestigación educativa en salud X d.v 15 x x
74.5 Campos clínicos e internado de pregrado x 3 3 X x
t4.6 Residencias médicas X 3 3 X X

t4.7 Sistemas de calidad X d.v 10 x x

t4.8 Administración v servicios de b¡blioteca x 3 3 x x

74.9 Control v servicios de auditorios y salas x 3 3 x x

sEccÉN
TORACI( VIGE¡ :cNICAS DE SELECCIÓN .

AT AC BAJA' CONSERVAR

15. DES DESARROLLO EN SATUD

15.1 Disposiciones en materla de desarrollo en salud x X d.v 10 x x
t5.2 Modelos de atención a la salud x d.v 3 x x
15.3 Plan maestro de infraestructura ffsica X 3 3 X X

15.4 Gestión para financ¡am¡ento de servicios de salud x 3 3 x X

\ oRAC|( rN VI6EI T .ECC|óN :

F AT AC c
16. ECOS

x 2 6 X16.1
de pago, financiamiento y contenido económico en la gestión

de salud
x

sEccrÓN
,LORACI ÓN crA T CNICA§ DE SEI, :ctÓN

L AT AC R AAIA CONSERVAR MUESTREO

.7. SAREG SATUD RTPRODUCÍIVA Y EqUIDAD DE GENERO

77.7 Disposiciones en materia de salud reproductiva X d.v 10 x x

17.2 Programas y proyectos sobre salud reproductiva X d.v 3 X X

t7.3 Normas y estándares de salud reproductiva d.v B x X

t7.4 Planificación familiar X d.v B X x

t7.5 Atención del embarazo, el parto y el puerperio x 3 3 X x

77.6 Atención del recién nacido X 3 3 x x
17.7 Prevención y control de defectos congénitos al nacimiento X 3 3 X x

17.8 Atenc¡ón y prevención del cáncer cervico uterino x 3 3 X x
t7.9 Atención y prevención del cáncer mamario X 3 3 X x

(En proceso)

SERIE DOCUMENTAL
ACCESO

A L P C R

SECCIóN
A

. ACCESC

CONSERVAR MUESTREO

ECONOMIA DE LA SALUD

*l

SERIE DOCUMENTAL
I ,ccEso

A F P

{
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X17.L0 lErupo interinstitucional de salud reproductiva 3 3 x
t7.!l lDisposiciones en mater¡a de equidad de género x d.v 10 x X

I

lviolencia 
familiar, sexual y contra las mujeres como problema de saludL7,L2 X 3 3 x x

17.13 lDereclro! sexuales y reproductivos X d,v B x X

II

A L P MUESTREO

18, VtEP

18.1 Disposiciones en materia de vigilancia epidemiológica X d.v 10 x x x
L8.2 Programas y proyectos sobre vigilancia epidemiológica x d.v 10 X X

18.3 Normas y estándares sobre prevención y control de enfermedades x d.v X x

18.4 Sistema nacional de vigilancia epidemiológica x 3 3 x x

NCIA

AC

)
tR
r-

19.1 Disposiciones en materia de salud de la infancia y la adolescencia X d.v 10 x X

L9.2 Normas sobre salud de la infancia y la adolescencia x d.v B X

L9.3 x d.v 15 x x

t9.4
Normas sobre administración de vacunas, sueros, ant¡toxinas, e

in¡nunoglobinas en el humano
x d.v B x X

.V/ iNCIA

t F AT AC R CONSERVAR MUESTREO

DE

20.t lDisposiciones 
sobre prevención y control ae VIH/Siaa e ¡nfecc¡ones Ue

Itransmisión sexual
x D.V. 10 X X

20.2 lProgramas 
y proyectos sobre prevenilón tcontrol de W/Sida e ¡nfecciones de

Itransmisión sexual
X 2 10 X x

Itttormas sobre prevención y control de la infección por VlH, VlHTSida e

linfecciones de transmisión sexual
20.3 x D.V B x X

( I (

SECCIÓN SERIE DOCUMENTAL VATORAOÓN
.VIGENCIA

ACcESO :TECNIcAs DE SEtECCIÓN

AT AC ft BAJA LL,,N5TKVAK

B

N VIGI ACCt 1

A t F .AT CONSERVAf

},.5IA I SALUD DE [A INFANCIA Y tA ADOLESCENCIA

I

llnvest¡gación 
e información sobre salud de la infancia y la adolescencia

SECCIÓN SERIE DOCUMENTAL
N VIG T :CClóN

P c
20. PCVTH
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VIGENCIAS: AT = ARCHIVO DE TRAMIIE; AC = ARCHIVO DE CONCENIRAC|ÓN

cLAsrflcAcróN DE lA tNtoRMActóN: p 
= 

puBIcA; R = RESERvADA; c= coNnDENctAt

20.4 lContenidos técnicos y materiales didácticos sobre prevención y control de

lVlH/S¡da e infecciones de transmisión sexual
x B x x

VAI ACCEI

L F AT AC

21. VTCPS Y

21.1 Disposiciones en materia de vinculación y coordinación D.V, 10 X X

2t.2
Programas y proyectos de vinculación y coordinación con organismos no

subernamentales
X D.V. 10 x x

2t.3
Programas y proyectos de vinculación y coordinación con instituciones de

educación super¡or
2 10 x

27.4 lnterrelación con serv¡cios estatales de salud X 2 10 X X

2t.5 Comisiones v comités interinstitucionales x 2 10 x x
7.1.6 Prosramas v Drovectos con la sociedad civil x D.V. 10 x x
21..7 Salud y apoyo a m¡grantes x 2 10 X x

F¡aA tó3 pollrtrxo$

tnffiü

sEcclÓN
VIGEl ECNICAS DE SI LECCIÓN

A t AT CONSÉRVAR MUESTREO

22, TRAS I

22.1 Programas y proyectos in materia de trasplantes x d.v 10 x x

22.2
Control y vigilancia san¡tar¡a de donaciones y trasplantes de órganos, tejidos y

células de seres humanos
x 3 3 x x x x

22.3 Normas en materia de trasplantes de órganos, tejidos, células y cadáveres X B x x

22.4 Normas para la donación y trasplante de órganos, tejidos y células x D.V B X X

22.5 Normas para los establecimientos dedicados a realizar trasplantes x D.V B X x

22.6 Conseio nacional de trasplantes X 3 3 X x
22.7 Resistro nacional de trasplantes x 3 3 X X

22.4 Mérito y altruismo a donadores X 3 5 X X

SECCIÓN
A L AT P c CONSERVAR MUESTREO

23. TSAN TRASFUSIóN SANGUfNEA

23.L Disposiciones en materia de transfusión sangufnea x D.V 10 x x

II

D.V.

SECCrÓN
icctoN

A c

SERIE DOCUMENTAL
)N

AC

D.V.

SERIE DOCUMENTAL
! VIG NCIA

F AC BAJA
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23.2

Normas sobre disposición de sangre humana, sus componentes y células

progen¡toras hematopoyét¡cas, bancos de sangre, puestos de recolección y

serv,

x D.V B x x

23.3
Recolección de unidades de sangre, componentes sangufneos y células
progenitoras hematopovéticas

x 5 5 x

23.4 Captación, fraccionamiento y distribución de sanRre X 5 5 x x

23.5
Acopio, procesamiento, almacenam¡ento y abastecimiento de unidades de

sangre, componentes sangulneos y células progenitoras hematopoyéticas
x 5 5 x x

23.6 Registro de disponentes de sangre, componentes sangulneos y de células X 5 5 x X
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24.L Disposiciones en materia de adicciones X D.V 10 X x

24.2 Orientación e información en materla de adicciones x 3 3 x x
24.3 Programas contra el tábaquismo x D.V 3 X x
24.4 Diagnóstico sobre uso y abuso de sustancias psicoactivas x 3 3 X x
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25.1 Registros médicos 3 3 x
25.2 Consulta externa x 3 3 X X

25.3 Hospitalización X 3 3 x X

25.4 Servicios de diagnóstico y gabinete X 3 3

25.5 Servicio de cirugfa X 3 3 X X

25.6 XServicios de rehabilitación x 3 3 x
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26. INSA INVESTIGACIÓN DE SALUD

26.7 Disposiciones en materia de investigación x X

26.2 Programas y proyectos de investigación en salud x D.V 15 X X X
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